
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 35س والدر

 الحفظ التلقائي اثناء الكتابة في الوورد

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 WORD ة دروس الـسلسل

 35الدرس 
 الحفظ التلقائي اثناء الكتابة في الوورد

 
 نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد
 وهو طريقة الحفظ التلقائي لملفات الوورد

 ع الكهرباء او يحدث خلل في الجهازبسبب ان كثيرمانعمل على ملف وورد وتقط
 ولم نحفظ الملف بعد فاليوم نتعلم طريقة الحفظ التلقائي بعد وقت معين نحن نحدده

  اثناء كتابة الملف وتامين حفظه
 2019الشرح على اوفيس 

✪✪✪✪✪ 

 نبدأ على بركة الله
 Blank document او من مستند فارغ Options نفتح ملف وورد ونختار اما من خيارات
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 اخترنا خيارات ستنقلنا الى خيارات البرنامج مباشرةاذا 
 File واذا اخترنا مستند فارغ يفتح المستند ونختار

 
 Options ثم خيارات
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 Save ختار حفظثم ن
 ونقوم بتغيير الخيارات الافتراضية للرنامج

 
 اذا لم تكن هي الصيغة الافتراضية (docx) نغير صيغة الحفظ الى
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 دل الافتراضي عشرة دقائقثم نغيير الوقت اي نجعل الوقت التلقائي مثلا دقيقة واحده ب
 OK وكذلك اذا اردنا نغير مكان الحفظ الى المكان الذي نريده ثم

 
 

 وضوعالى هنا انتهينا من الم
 اتمنى ان ينال احسانكم

 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله
 

 ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع ارجو
 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الموضوع في منتديات زيزووم

 الوورد في الكتابة اثناء التلقائي الحفظ ♔35الدرس  WORD♔سلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/360009/

